
Pembuatan dan Pembayaran VA
Untuk Penyetoran Biaya Perkara MA 
dan Biaya Pengiriman Dokumen ke Luar Negeri

TATA CARA



Apa itu Virtual 
Account?



Penggunaan e-Payment dalam Pembayaran Biaya Perkara MA

2017 2018 1/9/2021 6/9/2021

Panitera MA menerbitkan 
Surat Nomor 

1862/PAN/OT.01.3/9/2021 
tanggal 6 September 2021 

tentang  penggunaan VA 
untuk pembayaran biaya 
perkara kasai/PK/Biaya 

Rogatori

Penggunaan E-Payment 
our Text Here

Panitera MA Menerbitkan 
Surat Nomor  

1747/PAN?HK.01/8/2018 
tanggal 8 Agustus 2018  
yang salah satu poinnya

tentang kewajiban 
menggunakan VA untuk 

pembayaran biaya 
penyampaian dokumen ke 

luar negeri

Biaya Rogatori
Menggunakan VA

BPK memberikan 
apresiasi  atas 

penggunaan VA oleh MA 
melalui Surat Ketua BPK 

RI Nomor  
419/S/XVI/11/2017 
tanggal  20 November 

2017

BPK Apresiasi 
Penggunaan VA oleh MA

Panitera MA menerbitkan 
Surat Nomor 

1810/PAN.OT.01.3/8/202
1 tanggal 31 Agustus 2021 

tentang perubahan 
Rekening Giro Biaya 

Perkara/Rogatori

Perubahan Rekening 
Giro Biaya 

Perkara/Rogatory

2017

Kewajiban Penggunaan 
VA  untuk pembayaran 

biaya perkara MA  
dituangkan dalam Surat 

Panitera Mahkamah 
Agung Nomor 

2167/PAN/KU.00/8/20
17 tanggal  23 Agustus 

2017

E-Payment Mulai 
Digunakan MA



Format Rekening Virtual 
Setoran Biaya Perkara Kasasi/PK/HUM

Terdiri dari 12 digit nomor rekening

4

5 7 0 1 0 6 1 1 1 1 2 6

Virtual ID/Kode 
Institusi

untuk Biaya  Perkara
Mahkamah Agung RI

Kode Pembayaran yang degenerate 
oleh Sistem  Informasi  Perkara 

Mahkamah Agung



Format Rekening Virtual 
Setoran Biaya Pengiriman Dokumen/Rogatori ke Luar Negeri

Terdiri dari 12 digit nomor rekening 
(Kombinasi Kode Institusi dan Kode Pembayaran)

5

5 5 1 2 0 6 1 1 1 1 2 6

Virtual ID/Kode 
Institusi

untuk Biaya 
Rogatori MA

8 DIGIT Kode Pembayaran yang 
degenerate oleh Sistem  Informasi  

Perkara Mahkamah Agung



ALUR PROSEDUR PENGGUNAAN 
VIRTUAL ACCOUNT  UNTUK PEMBAYARAN KASASI PK/HUM

6

Petugas pengadilan membuat 
rekening virtual 
menggunakan aplikasi 
Direktori Putusan dan/atau 
melalui Situs Web 
Kepaniteraan

1

Pihak berperkara berdasarkan 
email yang didaftarkan,  mendapat 
notifikasi dari SmartBilling-BPI Bank 
Syariah Indoensia tentang Nomor 
Rekening Virtual dan jumlah biaya 
perkara yang harus dibayar, serta 
masa berlaku VA

2 3

Pihak berperkara, 
membayar biaya perkara 
kasasi  ke rekening virtual 
yang telah dibuat, melalui  
outlet  teller bank BSI, 
ATM, atau mobile banking 
BSI, atau ATN Bank lain 



7

Sistem SmartBilling-BPI Bank Syariah 
Indonesia menyampaikan invoice bukti 
pembayaran  LUNAS kepada penyetor 
melalui email yang menginformasikan 
setoran sudah diterima  oleh  rekening  
tujuan ( Biaya Perkara MA/Biaya 
Rogatori MA)

4
5

Print out INVOICE bukti 
pembayaran LUNAS dari Email 
notifikasi Sistem SmartBilling-
BPI disertakan dalam Berkas 
Bundel B Kasasi/Peninjauan 
Kembali



Mekanisme 
Pembuatan 

Rekening Virtual

8

DIREKTORI PUTUSAN

SITUS WEB 
KEPANITERAAN



Mekanisme Pembuatan Rekening Virtual
Melalui Direktori Putusan Mahkamah Agung

• Buka admin Direktori Putusan 
Mahkamah Agung 
(https://putusan.mahkamahagung.go.id
/admin)

• Pengadilan harus memastikan putusan 
tingkat pertama yang diajukan upaya 
hukum telah terunggah di Direktori 
Putusan Mahkamah Agung

• Akses ke sistem admin Direktori 
Putusan menggunakan username dan 
password yang telah diberikan

9



Langkah-langkah

• Temukan putusan tingkat pertama yang diajukan upaya hukum, 
pilih menu virtual account

10

MENU 
VIRTUAL 

ACCOUNT



• Lengkapi isian form pada menu virtual account, kemudian
klik simpan

11



Petunjuk Pengisian Form

• diisi dengan nama pihak yang mengajukan  
upaya hukum kasasi/peninjauan kembali;Nama Pemohon

• Pilih kedudukan pemohon kasasi/PK pada 
pemeriksaan perkara di tingkat pertama, apakah 
sebagai Penggugat atau Tergugat ;

Kedudukan di 
Tingkat 1

- diisi dengan alamat email Pemohon Kasasi/kuasa hukumnya.  
Penulisan alamat email lebih dari satu harus dipisahkan 
menggunakan tanda baca titik koma (;) dan tanpa ada 
pemisah (sepasi)

Alamat email

- Agar diisi dengan nomor handpone pemohon 
kasasi Nomor Telepon/HP

• Pilih upaya hukum yang sesuai
Jenis  Permohonan 

Upaya Hukum

• Pilih  biaya perkara yang sesuai dengan jenis upaya 
hukum merujuk pada peraturan yang telah 
ditetapkan

Besar Biaya Perkara

12



Jika proses berhasil, menu status rekening
virtual akan terisi dengan informasi nomor
VA dan tanggal expired VA

13

NOMOR 
VIRTUAL 

ACCOUNT



Nomor Virtual Account akan 
dikirim ke e-mail yang 
didaftarkan, atau dicetak dari 
aplikasi Direktori Putusan oleh 
staf pengadilan

14

TOMBOL UNTUK 
MENCETAK VIRTUAL 

ACCOUNT



Mekanisme Pembuatan Rekening Virtual
Melalui Website Kepaniteraan MA

15



Buka situs web kepaniteraan : 
https//kepaniteraan.mahkamahagung.go.id

• Klik Beranda, untuk menampilkan 
halaman muka situs web 
kepaniteraan

• Klik icon menu  “Virtual Account  
Kasasi/PK/Perdata Agama/TUN

16



Isi Formulir dengan Data Valid

17

Diisi dengan nama 
pihak prinsipal 
Pemohon Kasasi/PK

Diisi dengan nama 
pihak prinsipal 
Termohon Kasasi/PK

Diisi dengan nomor 
perkara pengadilan 
tingkat pertama

Pilih tanggal 
pengajuan upaya 
hukum

Pilih jenis upaya 
hukum/biaya perkara

Diisi dengan akun
surat elektronik

Isi dengan nomor 
Ponsel

Klik /Centang  
Pernyataan Saya 
Bukan Robot Klik KIRIM



Informasi Nomor Rekening Virtual dan Jumlah Tagihan ditampilkan 
pada Laman Kepaniteraan dan Dikirim ke email yang didaftarkan

18



Kandungan Informasi pada Lembar 
Pemberitahuan SmartBilling BPI 

19

• Rekening Tujuan Pembayaran adalah  Nomor VA [570106111126] 
atau Kode Pembayaran [06111126]

• Nomor VA adalah Kombinasi empat nomor prefiks kode institusi 
[5701]  dan 8 digit angka kode pembayaran

• Nomor  VA digunakan untuk  pembayaran menggunakan ATM BSI 
melalui  menu Pembayaran/Pembelian atau menu transfer 

• Untuk pembayaran melalui bank selain BSI, Nomor VA tersebut 
harus ditambahkan Kode BPI-BSI [900] sehingga lengkapnya
sebagai berikut 900570106111126.  Pembayaran dilakukan 
menggunakan  menu transfer antar Bank dengan memilih Bank BSI  
atau menulis kode [451]

• Kode Pembayaran adalah nomor rekening tujuan untuk 
pembayaran dengan menggunakan kanal BSI Mobile dengan 
memilih menu bayar

Biaya Admin adalah biaya layanan penggunaan virtual account yang 
dibebankan kepada Pemohon sehingga jumlah yang harus dibayarkan 
adalah jumlah tagihan dan biaya admin [Rp.5.003.000]

Masa validnya rekening virtual account



Ketentuan Pembayaran



Ketentuan Pembayaran Biaya Kasasi/PK

• Pasal 46 (3) UU Nomor 14 Tahun 1985, 

“Setelah Pemohon membayar biaya perkara,  
Panitera mencatat permohonan kasasi dalam buku
daftar,  dan pada hari itu juga membuat akta
permohonan kasasi yang dilampirkan dalam berkas
perkara

• Biaya Perkara Kasasi, terdiri dari:

• Biaya kepaniteraan dan biaya proses 
pemberitahuan pada pengadilan tingkat pertama

• Biaya perkara Mahkamah Agung

• Dinyatakan lunas membayar biaya perkara apabila 
telah menyetorkan kedua biaya tersebut diatas.

21



PILIHAN CARA Pembayaran Biaya Kasasi/PK

• Pemohon Kasasi/PK 
membayar biaya 
perkara yang terdiri 
dari biaya proses 
pemberitahuan 
pengadilan dan biaya 
kasasi/PK,  ke 
rekening pengadilan, 

• petugas pengadilan 
untuk alokasi biaya 
kasasi/PK disetor ke 
rekening virtual

22

• Pemohon membayar 
Biaya Perkara Kasasi,  
ke dua rekening:
• Biaya  kepaniteraan 

dan biaya proses 
pemberitahuan pada 
pengadilan tingkat 
pertama, disetor ke 
rekening pengadilan

• Biaya perkara 
Mahkamah Agung 
disetor ke rekening 
virtual Kepaniteraan 
MA.

PETUGAS PENGADILAN PIHAK BERPERKARA



Prosedur Pembayaran

• Pembayaran biaya perkara kasasi/PK 
dilakukan melalui nomor rekening 
virtual yang tertera dalam lembar 
tagihan;

• Pembayaran dapat dilakukan ke Outlet 
Teller BSI, ATM BSI, BSI mobile, Outlet 
Teller Bank Lain  atau ATM lainnya dari 
semua bank;

• Pembayaran harus dilakukan sebelum 
waktu jatuh tempo yang ditentukan 
dalam lembar tagihan;

• Apabila pembayaran dilakukan setelah 
melewati waktu jatuh tempo, maka 
harus dibuatkan lagi  rekening virtual 
oleh staf pengadilan

23
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Nomor VA (Kode Institusi + Kode 
Pembayaran) [570107032517], 
digunakan pada ATM BSI

Pilih Kode Institusi  [5701-Biaya 
Perkara MA] masukan  Kode 
Pembayaran  [contoh: 
07032517], digunakan pada 
BSI Mobile

Kode BSI [451] + Kode BPI [900] 
+ Nomor Virtual Account 
[contoh: [451-900 
570107032517]

KETENTUAN PENGGUNAAN  NOMOR REKENING VIRTUAL

Nilai pembayaran 
yang diinput =

Jumlah Tagihan dan 
Biaya Admin

[Contoh : 503.000]



CHANNEL PEMBAYARAN

CABANG BSI 

MOBILE BANKING BSI

JARINGAN ATM BSI

JARINGAN ATM BERSAMA



Pembayaran Melalui Outlet Teller BSI

Pembayar mengunjungi
outlet BSI untuk
melakukan pembayaran

Mengisi aplikasi setoran, isi kolom 
nomor rekening dengan Nomor Virtual 
Account  yang tertera dalam lembar 
notifikasi tagihan[kode institusi dan 
Kode pembayaran]

Antri bila diperlukan, untuk selanjutkan
diserahkan ke teller dan menyampaikan
“Pembayaran biaya perkara” atau “Pembayaran
rogatory”

Pembayar akan menerima copy bukti 
setoran tunai sebagai bukti pembayaran

Petugas akan mengkonfirmasi isian dan 
melakukan pembukuan sesuai dengan isian pada 
aplikasi setelah uang diterima dari pembayar.



1. Datang ke Bank Mandiri, mengambil nomor antrian Teller
• Mengisi Aplikasi Setoran/Transfer : (Gambar 2)

• Isi nama penerima [Pemohon Kasasi]  dan Nomor Rekening penerima 900 + Nomor Virtual Account 
(misalnya: 900 570107032517

• Isi `Bank BSI’ sebagai Bank penerima dan alamat penerima
• Tuliskan nominal Transfer, sesuai dengan nominal yang tertera pada email nasabah ditambah biaya 

admin
• Pada Biaya Transaksi, pilih tunai apabila pembayaran dilakukan secara tunai, pilih debet apabila 

pembayaran dilakukan dengan cara pemindahbukuan.

2. Serahkan Aplikasi Setoran/Transfer ke Teller
3. Serahkan uang ke Teller, dengan nominal yang tertera pada email nasabah
4. Menunggu Mutasi Transaksi pada Teller
5. Teller memberikan Slip Setoran/Transfer
6. Selesai. 27

Pembayaran Melalui Outlet Teller Selain BSI [contoh MANDIRI]



PEMBAYARAN MELALUI MOBILE BANKING BSI

5701- Biaya Perkara MA

Pilih Menu Bayar
Pilih Institusi

Cari “Biaya Perkara MA” 
untuk pembayaran
kasasi/PK/PK Pajak/HUM



PEMBAYARAN MELALUI JARINGAN ATM BSI

1 2 3 4

5 6 7 8

Nomor VA



PEMBAYARAN MELALUI JARINGAN ATM LAINNYA [CONTOH MANDIRI]

1 2 3 4

5 6 7



Pembayaran Melalui ATM Bersama

1. Masukkan PIN, pilih bahasa

2. Pilih menu Transfer

3. Pilih `dari Rekening Tabungan’

4. Pilih `Rekening Bank Lain’

5. Masukkan kode bank BSI (451) diikuti 900 dan 12 Nomor Virtual Account 
(900 5701 07032517), kemudian tekan `Benar’

6. Masukkan Jumlah Pembayaran, sesuai dengan nominal yang tertera pada email 
nasabah ditambah biaya admin Rp. 3000,00, kemudian tekan `Benar’

7. Muncul Informasi Transfer, lanjutkan transaksi, tekan `Ya’

8. Selesai.
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Channel dari
Luar Negeri

4 digit kode BPI 

INSTITUSI
5 - 12 digit

KODE 

PEMBAYARAN
+

Menggunakan SWIFT code 

BSMDIDJA untuk field 57A 

(Account With Institution)

Untuk 59 (Beneficiary Customer) di 

isi dengan nama penerima dan 

nomor sebagai berikut:

Nilai yang diinput untuk
pembayaran adalah:

Nominal tagihan + biaya
Admin (Rp.3000)

57A Account with Institution

BSMDIDJAXXX

PT. BANK SYARIAH INDONESIA TBK

Contoh :

59 Beneficiary Customer

/551203011908

Helmi

KODE INSTITUSI

5512: BIAYA ROGATORY MA

5701: BIAYA PERKARA MA RI 

6008: MAHKAMAH AGUNG ECOURT

PEMBAYARAN DARI LUAR NEGERI



NOTIFIKASI PEMBAYARAN

• Apabila sudah 
dilakukan 
pembayaran maka 
sistem Smart Billing 
BSI akan memberikan 
notifikasi yang 
disampaikan melalui 
email
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NOTIFIKASI PEMBAYARAN

• Selain melalui surat elektronik, notifikasi telah dilakukan pembayaran disampaikan 
melalui halaman sistem Direktori Putusan Mahkamah Agung pada pengadilan yang 
bersangkutan

• Notifikasi bukti pembayaran dapat pula oleh Pengadilan dicetak melalui menu “cetak 
rekening”
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KETERANGAN STATUS AKAN 
BERUBAH MENJADI 
“TELAH DIBAYAR”

APABILA TELAH DILAKUKAN 
PEMBAYARAN



Pendokumentasian Bukti Pembayaran

• Hasil Cetak Notifikasi 
Pembayaran dari Sistem 
harus disertakan dalam 
berkas perkara
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PENCABUTAN PERKARA

• Apabila pencabutan terjadi sebelum perkara 
diregistrasi oleh MA, biaya perkara dapat 
dimohonkan untuk dikembalikan

• Sampaikan permohonan pengembalian 
melalui email Kepaniteraan MA 
(kepaniteraan.mari@gmail
/kepaniteraan@mahkamahagung.go.id)

• Informasikan nomor VA dan nomor 
rekening pengembalian 
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mailto:kepaniteraan.mari@gmail
mailto:/kepaniteraan@mahkamahagung.go.id


PENUTUP

• Informasi lebih lanjut dapat menghubungi  kontak sebagai 
berikut:

• Pusat Data dan Informasi Kepaniteraan (021) 3843348, 
3810350, 3457661 ext (318)

• Surat Elektronik : kepaniteraan.mari@gmail.com, 
kepaniteraan@mahkamahagung.go.id

• IG @kepaniteraan.ma_info
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