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Lampiran Nota Dinas Panitera Mahkamah Agung 
Nomor    : 694/PAN/HM1.1/4/2024 
Tanggal  : 18 April 2024 
 

TATA CATA PENGUNGGAHAN ULANG PUTUSAN PENGADILAN 
MELALUI APLIKASI SIPP PENGADILAN TINGKAT PERTAMA DAN SIPP 

PENGADILAN TINGKAT BANDING 

 

A. PENDAHULUAN 

Sejak tahun 2018, Aplikasi SIPP telah  terintegrasi dengan Direktori Putusan sehingga 
pengunggahan putusan dapat dilakukan melalui menu yang disediakan pada aplikasi 
SIPP. Langkah ini menyederhanakan proses publikasi putusan. Pengadilan tidak 
perlu menginput ulang informasi yang menjadi atribut perkara seperti nomor perkara, 
nama pihak,  tanggal putus, susunan majelis, dan informasi lainnya. Hal tersebut 
karena antara SIPP dan Direktori Putusan telah terhubung satu sama lain. 

Permasalahan terjadi apabila terjadi kesalahan/kekeliruan/revisi terhadap file putusan 
yang diunggah ke Direktori Putusan. Pengunggahan ulang tidak dapat dilakukan 
secara langsung melalui aplikasi SIPP. Prosedur pengunggahan ulang harus 
dilakukan secara manual melalui Aplikasi Direktori Putusan. 

Mekanisme pengunggahan ulang melalui aplikasi Direktori Putusan sangat 
memberatkan pengadilan ketika putusan yang diunggah mencapai jumlah yang 
banyak. Hal tersebut terjadi di pertengahan tahun 2023 sebagai akibat kerusakan 
tempat penyimpanan file putusan pada server storage Direktori Putusan.   

Berdasarkan hal tersebut, saat ini  telah dilakukan pembaruan pada Aplikasi Direktori 
Putusan sehingga memungkinkan proses pengunggahan ulang putusan dapat 
dilakukan melalui Aplikasi SIPP  Pengadilan Tingkat Pertama maupun  SIPP 
Pengadilan Tingkat Banding.  

B. MEKANISME PENGUNGGAHAN ULANG PUTUSAN PADA APLIKASI SIPP 
PENGADILAN TINGKAT PERTAMA 

 
Proses upload ulang putusan pada Aplikasi Sistem Informasi Penelusuran Perkara 
Tingkat Pertama dilakukan dengan cara memilih Nomor Perkara melalui Halaman 
Register pada ataupun melalui fitur Perkara Yang Ditangani, kemudian klik [ detil ] 
untuk masuk ke Halaman Detil Perkara. 
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Selanjutnya pada Halaman Detil Perkara tersebut klik pada Tab Putusan Akhir 
seperti pada illustrasi di bawah ini : 

 
 
Untuk perkara yang telah mencapai tahap Minutasi (atau lebih) maka proses 
Upload Ulang File Putusan dapat dilakukan melalui User Ketua/Kepala 
Pengadilan Tingkat Pertama, sedangkan untuk perkara yang baru saja mencapai 
tahap Putusan, maka proses Upload Ulang File Putusan dapat dilakukan melalui 
User Hakim/Panitera Pengganti yang menangani perkara tersebut. 
 
Pastikan pada bagian E-Doc Putusan terdapat keterangan (berwarna biru) Unduh 
Dokumen dan untuk pada bagian E-Doc Putusan Anonimasi (untuk perkara yang 
mewajibkan Anonimasi Putusan) pastikan juga Putusan terdapat keterangan 
(berwarna biru) Unduh Dokumen. Hal tersebut berarti sebelumnya telah dilakukan 
upload file putusan dan telah tersimpan pada Aplikasi Sistem Informasi 
Penelusuran Perkara. 
 
Untuk melakukan Upload Ulang File Putusan dengan cara mengklik tombol Unggah 
E-Doc seperti pada illustrasi di bawah ini. 
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Selanjutnya akan tampil pop-up untuk melakukan Upload File Putusan/Penetapan, 
klik tombol Choose File untuk memilih File Putusan/Penetapan yang telah 
diperbaiki ataupun yang telah direvisi seperti pada illustrasi di bawah ini.  
 

 
 
Saat tombol Choose File diklik, maka pengguna dapat memilih File 
Putusan/Penetapan yang telah diperbaiki ataupun yang telah direvisi atau yang 
akan diupload ulang seperti pada illustrasi di bawah ini. Kemudian klik Open untuk 
memilih File tersebut. 
 



 4 

 

 
Berikutnya pilih opsi Status Publikasi apakah Publikasi atau Tidak Publikasi, lalu 
klik tombol simpan seperti pada illustrasi di bawah ini. 
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Sebagai informasi, apabila putusan yang telah berhasil diupload ke Direktori 
Putusan bersifat dipublikasikan dan untuk putusan yang diperbaiki ingin tidak 
dipublikasikan, maka pada opsi Status Publikasi dapat memilih Tidak Publikasi. 
 
Sebaliknya, apabila putusan yang telah berhasil diupload ke Direktori Putusan 
bersifat tidak dipublikasikan dan untuk putusan yang diperbaiki ingin dipublikasikan, 
maka pada opsi Status Publikasi dapat memilih Publikasi. 
 
Terhadap jenis perkara tertentu, terdapat kewajiban untuk mengupload putusan 
anonimasi. Untuk melakukan Upload Ulang File Putusan Anonimasi dengan cara 
mengklik tombol Unggah E-Doc seperti pada illustrasi di bawah ini. 
 

 
 
Selanjutnya akan tampil pop-up untuk melakukan Upload File Putusan Anonimasi, 
klik tombol Choose File untuk memilih File Putusan Anonimasi yang telah diperbaiki 
ataupun yang telah direvisi seperti pada illustrasi di bawah ini. 
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Saat tombol Choose File diklik, maka pengguna dapat memilih File Putusan 
Anonimasi yang telah diperbaiki ataupun yang telah direvisi atau yang akan 
diupload ulang seperti pada illustrasi di bawah ini. Kemudian klik Open untuk 
memilih File tersebut. 
 

 
 
Berikutnya klik tombol simpan seperti pada illustrasi di bawah ini. 
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Kemudian untuk mengirim (mengupload) ke Aplikasi Direktori Putusan dapat 
dilakukan melalui menu System  Antrian Direktori Putusan, seperti pada illustrasi 
di bawah ini. 
 

 
 
Setelah Halaman Antrian Direktori Putusan terbuka, klik tombol Refresh Antrian 
agar Sistem Informasi Penelusuran Perkara dapat mengantrekan putusan-putusan 
yang akan diupload ke Direktori Putusan, seperti pada illustrasi di bawah ini.  

 

 
 
Kemudian klik tombol Jalankan Antrian untuk mengirim Putusan dari Aplikasi 
Sistem Informasi Penelusuran Perkara ke Direktori Putusan dan tunggu hingga 
prosesnya selesai, seperti pada illustrasi di bawah ini.  
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Apabila prosesnya telah selesai dan berhasil, maka akan tampil keterangan 
Putusan ID Ditemukan dan Putusan Berhasil Dimodifikasi, seperti pada illustrasi di 
bawah ini. 

 
 
Sebagai catatan tambahan, apabila terdapat 10 (sepuluh) atau 100 (seratus) atau 
berapapun putusan yang akan dilakukan Upload Ulang, maka lakukan terlebih 
dahulu proses Upload Ulang Putusan sejumlah Perkaranya kemudian setelahnya 
barulah menjalankan Refresh Antrian dan Jalankan Antrian pada Aplikasi Sistem 
Informasi Penelusuran Perkara. 
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Apabila yang disampaikan dalam petunjuk singkat ini tidak berhasil, maka Upload 
Ulang File Putusan dapat dilakukan secara manual melalui Aplikasi Direktori 
Putusan.  

 

C. MEKANISME PENGUNGGAHAN ULANG PUTUSAN PADA APLIKASI SIPP 
PENGADILAN TINGKAT BANDING 
 
Untuk melakukan proses upload ulang putusan pada Aplikasi Sistem Informasi 
Penelusuran Perkara Tingkat Banding dilakukan dengan cara memilih Nomor 
Perkara melalui Halaman Register pada ataupun melalui fitur Perkara Yang 
Ditangani, kemudian klik [ detil ] untuk masuk ke Halaman Detil Perkara. 
 

 
 
Selanjutnya pada Halaman Detil Perkara tersebut klik pada Tab Putusan Akhir 
seperti pada illustrasi di bawah ini : 
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Untuk perkara yang telah mencapai tahap Minutasi (atau lebih) maka proses 
Upload Ulang File Putusan dapat dilakukan melalui User Ketua/Kepala 
Pengadilan Tingkat Banding, sedangkan untuk perkara yang baru saja mencapai 
tahap Putusan, maka proses Upload Ulang File Putusan dapat dilakukan melalui 
User Hakim/Panitera Pengganti yang menangani perkara tersebut. 
 
Pastikan pada bagian E-Doc Putusan terdapat keterangan (berwarna biru) Unduh 
Putusan Akhir dan untuk pada bagian E-Doc Putusan Anonimasi (untuk perkara 
yang mewajibkan Anonimasi Putusan) pastikan juga Putusan terdapat keterangan 
(berwarna biru) Unduh Putusan Anonimasi. Hal tersebut berarti sebelumnya telah 
dilakukan upload file putusan dan telah tersimpan pada Aplikasi Sistem Informasi 
Penelusuran Perkara. 
 
Untuk melakukan Upload Ulang File Putusan dengan cara mengklik tombol Edit E-
Doc seperti pada illustrasi di bawah ini. 

 
 
Selanjutnya akan tampil pop-up untuk melakukan Upload File Putusan/Penetapan, 
klik tombol Choose File untuk memilih File Putusan/Penetapan yang telah 
diperbaiki ataupun yang telah direvisi seperti pada illustrasi di bawah ini.  
 



 11 

 

 
 
Saat tombol Choose File diklik, maka pengguna dapat memilih File 
Putusan/Penetapan yang telah diperbaiki ataupun yang telah direvisi atau yang 
akan diupload ulang seperti pada illustrasi di bawah ini. Kemudian klik Open untuk 
memilih File tersebut. 
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Berikutnya pilih opsi Status Publikasi apakah Publikasi atau Tidak Publikasi, lalu 
klik tombol simpan seperti pada illustrasi di bawah ini. 
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Sebagai informasi, apabila putusan yang telah berhasil diupload ke Direktori 
Putusan bersifat dipublikasikan dan untuk putusan yang diperbaiki ingin tidak 
dipublikasikan, maka pada opsi Status Publikasi dapat memilih Tidak Publikasi. 
 
Sebaliknya, apabila putusan yang telah berhasil diupload ke Direktori Putusan 
bersifat tidak dipublikasikan dan untuk putusan yang diperbaiki ingin dipublikasikan, 
maka pada opsi Status Publikasi dapat memilih Publikasi. 
 
Terhadap jenis perkara tertentu, terdapat kewajiban untuk mengupload putusan 
anonimasi. Untuk melakukan Upload Ulang File Putusan Anonimasi dengan cara 
mengklik tombol Edit E-Doc seperti pada illustrasi di bawah ini. 
 

 
 
Selanjutnya akan tampil pop-up untuk melakukan Upload File Putusan Anonimasi, 
klik tombol Choose File untuk memilih File Putusan Anonimasi yang telah diperbaiki 
ataupun yang telah direvisi seperti pada illustrasi di bawah ini. 
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Saat tombol Choose File diklik, maka pengguna dapat memilih File Putusan 
Anonimasi yang telah diperbaiki ataupun yang telah direvisi atau yang akan 
diupload ulang seperti pada illustrasi di bawah ini. Kemudian klik Open untuk 
memilih File tersebut. 
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Berikutnya pilih opsi Status Publikasi apakah Publikasi atau Tidak Publikasi, lalu 
klik tombol simpan seperti pada illustrasi di bawah ini. 
 
 

 



 16 

 

 
Kemudian untuk mengirim (mengupload) ke Aplikasi Direktori Putusan dapat 
dilakukan dengan mengklik tombol Upload ke Dirput seperti pada illustrasi di bawah 
ini. 
 

 
 
Sebagai informasi, Jika terdapat 2 (dua) jenis putusan yakni putusan biasa (tidak 
anonim) dan putusan yang dianonimkan, maka yang tombol Upload ke Dirput yang 
diklik ialah yang dibagian E-Doc Putusan Anonimasi. 
 
Sebalikanya, jika hanya 1 (satu) jenis putusan saja yaitu putusan biasa (tidak 
anonim), maka tombol Upload ke Dirput yang diklik ialah yang dibagian E-Doc 
Putusan. 
 
Saat tombol Upload ke Dirput diklik, maka akan tampil pop-up konfirmasi. Klik 
tombol upload untuk melakukan pengiriman/pengunggahan (upload) file putusan 
yang telah diperbaiki/direvisi ke Direktori Putusan seperti pada gambar di bawah 
ini. 
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Apabila berhasil, maka akan tampil seperti pada illustrasi di bawah ini. 
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D. HAL-HAL TEKNIS LAINNYA  
 

1. Bagi Satuan Kerja Pengadilan Tingkat Pertama pada 4 (empat) Lingkungan 
Peradilan yang telah berhasil mengimplementasikan mekanisme Integrasi 
Upload Putusan antara Aplikasi Sistem Informasi Penelusuran Perkara (SIPP) 
dengan Aplikasi Direktori Putusan sejak tahun 2018 dapat mencoba melakukan 
Upload Ulang Putusan apabila diperlukan.  

2. Bagi Satuan Kerja Pengadilan Tingkat Pertama pada 4 (empat) Lingkungan 
Peradilan yang masih belum berhasil mengimplementasikan mekanisme 
Integrasi Upload Putusan antara Aplikasi Sistem Informasi Penelusuran 
Perkara (SIPP) dengan Aplikasi Direktori Putusan sejak tahun 2018, dihimbau 
untuk membaca kembali Panduan Update SIPP versi 3.2.0 (Halaman 40 – 43 
dan Halaman 49 – 50).  

3. Sebelum melakukan proses Upload Ulang Putusan Ketua Majelis atau Panitera 
Pengganti yang menangani perkara tersebut wajib melaporkan terlebih dahulu 
kepada Ketua/Kepala Pengadilan. 

4. Pastikan pada Aplikasi Sistem Informasi Penelusuran Perkara di Bagian Menu 
System  Konfigurasi System, Konfigurasi Username dan Password Direktori 
Putusan sudah benar serta Pengadilan ID tidak kosong.  
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5. Khusus Bagi Satuan Kerja Pengadilan Tingkat Pertama pada 4 (empat) 
Lingkungan Peradilan, pastikan Server Aplikasi Sistem Informasi Penelusuran 
Perkara mendapatkan koneksi internet.  

6. Ketika Upload Ulang File Putusan berhasil dilaksanakan tidak akan langsung 
merubah yang telah diupload pada https://putusan3.mahkamahagung.go.id, hal 
ini dikarenakan adanya proses antrian migrasi file dan data.  

7. Jika proses Upload Ulang File Putusan tidak berhasil dilaksanakan, maka dapat 
dilaksanakan secara manual melalui Aplikasi Direktori Putusan.  

 
 

 


